BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 11 - 2017
Người báo cáo: Trần Nhật Minh

*Công tác tháng 11 - 2017
· Hỗ trợ tiếp ông Lee Seung - Đại học Daelim và ông Park Sang Soon ngày 2/11
· Hỗ trợ công tác tổ chức Lễ kỷ niệm 1 năm dự án Thợ điện xanh: lên danh sách khách mời, gửi thư mời tham dự.
· Hỗ trợ công tác tổ chức Lễ khai giảng năm học 2017 - 2018: Lên danh sách khách mời, gửi thư mời tham dự, các công tác tổ chức khác.
· Hỗ trợ công tác tổ chức lễ ký kết bản ghi nhớ hợp tác với trường Đại học Chosun, Hàn quốc vào ngày 20/11: Thiết kế banner, chuẩn bị lễ.
· Hỗ trợ cuộc họp với công ty Schneider Electric ngày 20/11
· Hỗ trợ công tác tiếp tổ chức F+U ngày 21/11
· Hỗ trợ công tác chuẩn bị cho Hội thảo khoa học 2017: Mời viết bài, Biên tập bài hội thảo, Thiết kế bìa kỷ yếu.
· Hỗ trợ các công tác khác của phòng: Phát chứng chỉ Tiếng Anh cho sinh viên; hỗ trợ tuyển sinh cho chương trình đào tạo điện “Thợ điện xanh”.
*Kế hoạch công tác tháng 12 - 2017
· Thực hiện và hỗ trợ cho các công tác tự đánh giá của Phòng.
· Thực hiện các công tác tiếp theo của chương trình Học bổng nữ sinh kỹ thuật HEEAP: Lên danh sách đề cử, scan và gửi thông tin của nữ sinh cho chương trình.
· Thực hiện các công tác chuẩn bị tiếp theo cho Hội thảo khoa học 2017: Thiết kế bìa kỷ yếu hội thảo, tổng hợp, biên tập bài viết tham gia hội thảo.
· Thực hiện các công tác khác của phòng.
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